Einrichten eines Postfachs mit Outlook XP / 2003

Folgende Anleitung beschreibt, wie Sie ein bestehendes Postfach in Microsoft
Outlook XP, bzw. Microsoft Outlook 2003 einrichten kénnen.

1. Offnen Sie im Menii die Punkte ,Extras” und anschlieRend ,E-Mail-Konten..."

2. Wahlen Sie ,Ein neues E-Mail-Konto hinzufugen*® aus und klicken Sie
anschlieBend auf ,\Weiter >*

E-Mail-Konten x|

Mit diesem Assistenten kinnen Sie die von Outlook
verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse andern.

E-Mail

% Ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen:

" Yorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten
¥Yerzeichnis

£ Ein neues Verzeichnis oder Adressbuch hinzufigen

™ vorhandene Yerzeichnisse oder Adresshicher anzeigen
oder bearbeiten

il

= Zuriick I Weiter = I Schlielien

3. Wabhlen Sie auf der Dialogseite ,Servertyp” entweder ,POP3" oder ,IMAP* aus.

Bei ,POP3* wird die E-Mail vom Mailserver geladen und dort geldscht, sie
verbleibt auf Ihrem lokalen PC. Von diesem PC aus kdnnen Sie dann immer auf
Ihre E-Mail zugreifen — auch ohne aktive Verbindung zum Internet.

Bei ,IMAP* verbleibt die Mail auf dem Mailserver. Sie kdnnen dadurch von
mehreren PCs aus — auch unterwegs — auf Ihre E-Mails zugreifen. Allerdings
bendtigen Sie in diesem Fall jedes Mal, wenn Sie eine E-Mail lesen méchten,
eine aktive Internetverbindung.

Die empfohlene Einstellung ist ,POP3".
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E-Mail-Konten x|

Servertyp
Sie kiinnen den Servertyp Fir Thr neues E-Mail-Konto auswahlen,

" Microsoft Exchange Server

Es wird eing Yerbindung zu einem Exchange Server hergestellt, um E-Mail zu
lesen, auf Offentliche Ordrer zuzugreifen und Dokumente freizugeben.

downloaden.
" IMAP

Es wird eine Yerbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downlaaden und Postfachordner z2u synchranisieren,

" HTTP

Es wird eine Yerbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt, um
E-Mail 2u downlaaden und PostFachardner zu synchranisieren,

(" Zusatzliche Servertypen

Es wird eine Yerbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
eines Dritkanbieters hergestellk,

< Zuriick I Weiter = I abbrechen

4. Tragen Sie im Dialog - Fenster ,Internet-E-Mail-Einstellungen® folgende Werte
in die daflr vorgesehenen Felder ein:

Benutzerinformationen:
lhr Name: lhr Absendername, z. B. ,Hubert Muller”
E-Mail-Adresse: lhre Absende-Email-Adresse

Tipp fur Benutzer, die Gber mehrere Email-Adressen am Server verfiigen:

Sie kdnnen hier eine beliebige Alias — Email — Adresse eintragen, diese Adresse
muss nicht mit dem Benutzernamen Ubereinstimmen, der Ihnen mitgeteilt wurde,
allerdings sollte es sich um eine gultige Email-Adresse handeln.

Serverinformationen:
Posteingangsserver (POP3): mail.mailfusion.de
Postausgangsserver (SMTP): mail.mailfusion.de

Anmeldeinformationen:
Benutzername: Ihren Benutzernamen (incl. @Domainname!)
Kennwort: Ihr Kennwort

Wichtige Hinweise zu den Anmeldeinformationen:

Tragen Sie den Benutzernamen ein, der Ihnen mitgeteilt wurde. Dieser
entspricht einer E-Mail-Adresse, also z. B. emailadresse@mailfusion.de. Ein
Eintrag in der Form ,emailadresse* reicht nicht aus, eine Anmeldung am Server
ware so nicht mdglich.
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Bitte achten Sie bei der Eingabe des Kennwortes auf die korrekte Grol3-
IKleinschreibung! Sollte Ihr Kennwort z. B. ,Geheim® lauten, und Sie geben in
diesem Feld ,,geheim* ein, so wird lhre Anmeldung vom Server abgewiesen, da
die Kennwdrter nicht tbereinstimmen.

Auf Wunsch kdnnen Sie auch das Kennwort speichern, damit Sie nicht jedes
Mal Ihr Kennwort erneut eingeben mussen.

Die Option ,Anmeldung durch gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA)"

darf nicht aktiviert werden!

Klicken Sie anschliel3end auf den Button ,Weitere Einstellungen ..."

E-Mail-Konten

Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)

alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konto richtig funkkioniert,

Benutzerinformationen

Ihr Mame: IHuI:uert Miiller

E-Mail-Adresse: Ih.mueller@mailfusinn.de

Anmeldeinformationen

Berutzernarne: Ih.mueller@mailfusinn.de

Kenmwaork: I******|

v Kennwort speichern

[ anmeldung durch gesicherte
Kenmwortauthentifizierung (SPA)

Serverinformationen

Posteingangsserver (POP3: Imail.mailfusinn.de

Postausgangsserver (SMTR: Imail.mailfusinn.de

Einstellungen testen

Wit empfehlen Thnen, das neue Kaonka nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fensker zu
kesten, indem Sie auf die Schaltflache unten kicken
(Metawerlkyerbindung erforderlich),

Kontoeinstellungen testen. ..

Weitere Einstellungen. ..

< FUrlick I Weiter = I abbrechen
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5. Wechseln Sie auf die Registerkarte ,Postausgangsserver*

Internet-E-Mail-Einstellungen x|

Allgemein |Pn:nstausgangssewer I Werbindung I Erweitert I

E-Mail-Konto

Geben Sie einen Marmen Fir dieses Konka ein, Zum Beispiel:
“Arbeit” oder "Microsoft Mail Server”.

nail, mailfusion, de

Benutzerinformation

Firrna: I

Anbwortadresse; I

Ik I abbrechen
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6. Aktivieren Sie die Option ,Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert
Authentifizierung*®

Wahlen Sie die Option ,Gleiche Einstellungen wie flr Posteingangsserver
verwenden* aus (Standard-Einstellung)

Klicken Sie anschlieRend auf ,OK".

Internet-E-Mail-Einstellungen x|

#llgemein  Postausgangsserver |'-.-'er|:|in|:|un|;| I Erweitert

¥ Der Postausgangsserver (SMTE) erfordert suthentifizisrung:

¥ gleiche Einstellungen wie Fiir Posteingangsserver verwenden
" anmelden mit

Eenutzername: I

Fenmsork: I

¥ Kennwork speichern

I™ | enmeldung durch gesicherte
Kenmwortauthentifizierung (SEE]

" Yor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

Ik I Abbrechen

7. Sie befinden sich nun wieder im Dialogfeld ,Internet-E-Mail-Einstellungen®
(siehe Grafik 4)
Klicken Sie auf ,Weiter >“und anschlie3end auf ,Fertigstellen®.

»,Nun kdnnen Sie Uber ,Senden / Empfangen® ganz normal lhre E-Mails abrufen,
bzw. versenden.

Bitte denken Sie daran, E-Mails mit Anhange (gekennzeichnet mit einer
Buroklammer) nur zu 6ffnen, wenn Sie sicher sind, dass der Dateianhang nur
vertrauenswirdige Daten enthalt!

Wir empfehlen Ihnen einen aktuellen Virenscanner bei Inrem Handler zu
kaufen.

8. Bei Fragen wenden Sie sich bitte postmaster@mailfusion.de



mailto:postmaster@mailfusion.de

